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Secretariade la sce Administraciény control SCG.ACP
Cantraloria General presupuestal
Administracién de SCG.ACP.RH
Recursos humanos
Administracion de expedientes de personal SCG.ACP.RH.EP
Expedientes de personal activo SCG.ACP.RH.EP.01
Expedientes de personal de baja SCG.ACP.RH.EP.02
Control de némina de paga SCG.ACP.RH.NP N/A SCG.ACP.RH.NP.0OD
Informe de incidencias SCG.ACP.RH.IN N/A SCG.ACP.RH.IN.00
Administracién del Servicia Profesional de Carrera SCG.ACP.RH.SPC N/A SCG.ACP.RH.SPC.00
Adquisiciones,
Amrendamientosy SCG.ACP.AAC
contratos
Pracedimientos de contratacion con recursos prapios SCG.ACP.AAC.ADP
Licitacion Publica SCG.ACP.AAC.ADP.O1
Invitacidn a Cuando Menos Tres personas SCG.ACP.AAC.ADP.02
Contratos Especificos SCG.ACP.AAC.ADP.03
Adjudicacién Directa SCG.ACP.AAC.ADP.04
Contratos de Amendamientos SCG.ACP.AAC.ADP.05
Procedimientos de contratacion con recurso 2 al millar SCG.ACP.AAC.AD2M
Licitacién Piblica SCG.ACP.AAC.AD2ZM.01
Invitacidn a Cuande Menas Tres personas SCG.ACP.AAC.AD2M.02
Adjudicacion Directa SCG.ACP.AAC.AD2M.03
Contratos de Amendamientos SCG.ACP.AAC.AD2M.04
Servicios Profesionales SCG.ACP.AAC.AD2M.05
Procedimientos de contratacian con recurso 5 al millar SCG.ACP.AAC.ADSM
Licitacién Publica SCG.ACP.AAC.AD5M.01
Invitacion a Cuando Menas Tres Personas SCG.ACP.AAC.ADSM.02
Adjudicacion Directa SCG.ACP.AAC.ADEM.03
Contratos de Arrendamientos SCG.ACP.AAC.ADSM.04
Servicios Relacionadas con Obra SCG.ACP.AAC.AD5M.05
Administracion de
Recursos financieros SCGACP.RF
y Control
Presupuestal
Seguimiento del ppto de egresos SCG.ACP.RF.PE N/A SCG.ACP.RF.PE.00
Programacion Anual de Adql..uélcmnes. Arrendamientas y SCG.ACP.REPA N/A SCG.ACP.AF.PA.O0
Servicios
Admini i6n de drdenes de pago SCG.ACP.RF.OP
P SCG.ACP.RF.OP.01
Anticipos SCG.ACP.RF.0P.02
Administracién del Fondo rotatorio SCG.ACP.RF.FR
Apertura y Reposicion del Fondo rotatorio SCG.ACP.RF.FR.01
Pdlizas contables SCG.ACP.RF.FR.02
Comprobacidn para reembolso del Fondo rotario SCG.ACP.RF.FR.03
Conciliacidn Bancaria SCG.ACP.RF.FR.04
Administracién del recurso 1 al millar SCG.ACP.RF.1M
Pdlizas de egresos, ingresos y diario SCG.ACP.RF.1M.01
Comprobaciones SCG.ACP.RF.IM.02
Conciliacion Bancaria SCG.ACP.RF.1M.03
Ordenes de pago de ingresos (gastos por comprabar) SCG.ACP.RF.1M.04
Administracién del recurso 2 al millar SCG.ACP.RF.2M

Pélizas de egresos, ingresos y diario

SCG.ACP.RF.2M.01

Comprobaciones

SCG.ACP.RF.2M.02

Conciliacién Bancaria

SCG.ACP.RF.2M.03

Ve



Ordenes de pago de ingresos (gastos por camprobar)

SCG.ACP.RF.2M.04

Administracion del recurso 5 al millar SCG.ACP.AF.5M
Polizas de egresos, ingresos y diario SCG.ACP.RF.5M.01
Comprobaciones SCG.ACP.RF.5M.02
Conciliacién Bancaria SCG.ACP.RF.5M.03
Ordenes de pago de ingresos (gastos por comprobar) SCG.ACP.RF.5M.04
Informe 5 al millar ingresos y egresos SCG.ACP.RF.5M.05
Administracié
: ionde | org.ach.Cs
calidad y seguimiento
Administracion del Sistema de Gestion de Calidad SCG.ACP.CS.GC Control de Manuales de Organizacion SCG.ACP.CS.GC.01
Control de Manuales de Procedimientos SCG.ACP.CS.GC.02
Ejecuciény seguimiento de auditorias intemas de calidad SCG.ACP.C5.GC.03
Seguimiento de Acciones correctivas SCG.ACP.C5.GC.04
Seguimiento de Mejoras SCG.ACP.CS.GC.05
Evaluacion al desempefio SCG.ACP.CS.GC.06
Seguimiento de auditorias SCG.ACP.CS.Al N/A SCG.ACP,CS.AL0O
Capacitacién y Desarrotlo Administrativo SCG.ACP.CS.CA N/A SCG.ACP.CS.CA.00
Informes trimestrales y de cuenta plblica SCG.ACP.CS.CP N/A SCG.ACP.CS.CP.00
Control interno SCG.ACP.CS.CI
Coordinacién de reuniones de COCODI SCG.ACP.CS,06.01
Seguimiento al PTAR SCG.ACP.CS5.06.02
Seguimiento al PTCI SCG:ACP.CS.06.03
Aplicacion de Clima laboral SCG.ACP.CS.06.04
Administracién d
nnisiaclond® | scoiacese
servicios generales
Control de inventarios SCG.ACP.SG.CI N/A SCG.ACP.SG.CLO0
Reasignacion de mobiliario por baja de personal SCG.ACP.SG.RE NIA SCG.ACP.SG.RE.00
Registro Anual de Activo Fijo SCG.ACP.SG.AF N/A SCG.ACP.5G.AF.00
Bajas de mobiliario SCG.ACP.SG.BA N/A SCG.ACP.SG.BA.00
Cantrol vehicular SCG.ACP.5G.CV N/A SCG.ACP.SG.CV.00
Programa interno de proteccion civil SCG.ACP.SG.PC N/A SCG.ACP.SG.PC.00
Control de entrega- recepcion SCG.ACP.SG.ER NiA SCG.ACP.SG.ER.00
Administracion del
Sistema Institucional [ SCG.ACP.SA
de Archives
Seaimient o e
eguimien nae&ahPmc19|?!actua‘|:?a(flnn del cuadro de SCG.ACP.SA.CA N/A SCG.ACP.SA.01.00
clasificacién archivistica
Seguimients i izacit 4
guimientos a eia?lmracnfﬁrnfactualnzacaon del catalogo de SCG.ACP.SA.DD Rk SCG.ACP.SA.02.00
n documental
Seguimi el i6 izaci i iva|
guimiento a elaboracion/actualizacion de la guia de archivo SCG.ACP.SA.GA NIA SCG.ACP.SA.03.00
documental
Seguimiento PADA SCG.ACP.SA.PA N/A SCG.ACP.SA.04.00
Valoracion de expedientes SCG.ACP.SA.VE
Actas de baja SCG.ACP.SAVE.O1
Reuniones Grupo Interdisciplinario SCG.ACP.SA.VE.02
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENERO 2025

Unidad Administrativa:

Direccion General de Administracion y Control Presupuestal

Seccién

Administraciony Control Presupuestal

Subseccion

SCG.ACP.RH.SPC.00

SCG.ACP.AAC.ADP.01

SCG.ACP.RH.EP.01 Expedientes de personal activo X 3 16 15 X
SCG.ACP.RH.EP.02 Expedientes de personal de baja X 5 i i X
SCG.ACP.RH.NP.00  |Control de némina de pago X 2 " i X
SCG.ACP.RH.IN.00  |Informe de incidencias X g 3 § X

Administracion del Servicio Profesional de Carrera X 2 6 8 X

SCG.ACP.AAC.AD5M.05

Servicios Relacionados con Obra

o

Licitacion Piiblica X 2 10 12 X

SCG.ACP.AAC.ADP.02 [Invitacion a Cuando Menos Tres personas X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.ADP.03 |Contratos Especificos X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.ADP.04 |Adjudicacion Directa X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.ADP.05 |Contratos de Arrendamientos X X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.AD2M.01 |Licitacion Piblica X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.AD2M.02 |Invitacién a Cuando Menos Tres personas X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.AD2M.03 |Adjudicacion Directa X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.AD2M.04 |Contratos de Arrendamientos X | X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.AD2M.05 |Servicios Profesionales X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.AD5M.01 |Licitacién Ptblica X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.AD5M.02 |Invitacién a Cuando Menos Tres Personas X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.AD5M.03 |Adjudicacion Directa X 2 10 12 X
SCG.ACP.AAC.AD5M.04 |Contratos de Arrendamientos X X 2 10 12 X
X 2 10 12 X

SCG.ACP.RF.PE.O0 Seguimiento del presupuesto de egresos X 2 10 12 X
SCG.ACP.RE.PA.00 Prog_ra.mac:on Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y X & 36 55 i
Servicios P
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENERO 2025

SCG.ACP.RF.OP.01  |Proveedores X X 10 12
SCG.ACP.RF.OP.02  |Anticipos X X 10 12
SCG.ACP.RF.FR.01 Apertura y Reposicién del Fondo rotatorio X X 10 12
SCG.ACP.RF.FR.02  |Pdlizas contables X X 10 12
SCG.ACP.RF.FR.03 Comprobacion para reembolso del Fondo rotario X X 10 12
SCG.ACP.RF.FR.04  |Conciliacion Bancaria X 10 12
SCG.ACP.RF.1M.01 Pdlizas de egresos, ingresos y diario X X 10 12
SCG.ACP.RF.1M.02  [Comprobaciones X X 10 12
SCG.ACP.RF.1M.03  [Conciliacion Bancaria X 10 12
SCG.ACP.RF.1M.04 |Ordenes de pago de ingresos (gastos por comprobar) X X 10 12
SCG.ACP.RF.2ZM.01  |Pdlizas de egresos, ingresos y diario X X 10 12
SCG.ACP.RF.2M.02 Comprobaciones X X 10 12
SCG.ACP.RF.2M.03  |Conciliacion Bancaria X 10 12
SCG.ACP.RF.2M.04  |Ordenes de pago de ingresos (gastos por comprobar) X X 10 12
SCG.ACP.RF.5M.01 Polizas de egresos, ingresos y diario X X 10 32
SCG.ACP.RF.5M.02  |Comprobaciones X X 10 12
SCG.ACP.RF.5M.03  |Conciliacién Bancaria X 10 12
SCG.ACP.RF.5M.04 |Ordenes de pago de ingresos (gastos por comprobar) X X 10 12
SCG.ACP.RF.5M.05 Informe 5 al millar ingresos y egresos X 10 12
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENERO 2025

SCG.ACP.CS.GC.01

Control de Manuales de Organizacion

w
SCG.ACP.SG.CI.O

3 3 6 X
SCG.ACP.CS.GC.02  |Control de Manuales de Procedimientos X o 8 5 %
SCG.ACP.CS.GC.03 |Ejecucion y seguimiento de auditorias internas de calidad X . g 4 X
SCG.ACP.CS.GC.04 |Seguimiento de Acciones correctivas X 5 5 i %
SCG.ACP.CS.GC.05 |Seguimiento de Mejoras X 1 2 3 X
SCG.ACP.CS.GC.06  |Evaluacion al desempenio X 4 : 5 %
SCG.ACP.CS.AL0O Seguimiento de auditorias X n 3 . "
SCG.ACP.CS.CA.00 Capacitacion y Desarrollo Administrativo X 1 o 3 %
SCG.ACP.CS.CP.00 Informes trimestrales y de cuenta publica X 3 3 a X
SCG.ACP.CS.06.01 Coordinacion de reuniones de COCODI X X o 4 g X
SCG.ACP.CS.06.02 Seguimiento al PTAR X X 9 & . %
SCG.ACP.CS.06.03  |Seguimiento al PTCI X | X 4 3 . .
SCG.ACP.CS.06.04  |Aplicacion de Clima laboral X | X

Control de entrega- recepcion
oo

Seguimiento a elaboracion/actualizacion del cuadro de

Control de inventarios X 3 9 X

" SCG.ACP.SG.RE.00 Reasignacion de mobiliario por baja de personal X 3 9 12 X

SCG.ACP.SG.AF.00 Registro Anual de Activo Fijo X 3 9 12 X

SCG.ACP.SG.BA.00  |Bajas de mobiliario X 3 9 12 X

SCG.ACP.SG.CV.00 Control vehicular X 3 9 12 X

SCG.ACP.SG.PC.00  |Programa interno de proteccion civil X 2 4 6 X
SCG.ACP.SG.ER.00 0 X 3 6

SCG.ACP.SA.01.00 =y o X
clasificacion archivistica 1 2 3 X
Seguimient id izacio alogo d

SCG.ACP.SA.02.00 Tegmrr'u?? 0s a elaboracion/actualizacion del catalogo de X
disposicion documental 1 2 3 X

™
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENERO 2025

Seguimiento a elabraciénlactualiacién de la guia e archiv |
SCGACPSA03.00 |°8 g o1 x
documental 1 2 3 X
SCG.ACP.SA.04.00 Seguimiento PADA X 1 2 3 X
SCG.ACP.SA.VE.01 Actas de baja 3 4 7 X
! SCG.ACP.SA.VE.02 Reuniones Grupo Interdisciplinario X 3 4 7 X
5 - CB'“-UV q o é L
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